
 

【支出にかかる証憑書類の整理方法】※原本は団体にて保管し、必ずコピーを提出してください。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【領収書（例）】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※領収書には、金額、但し書き、受領者の住所・氏名を必ず記載のうえ、押印してください。 

なお、住所または氏名のいずれかについては、必ず受領者本人による手書きでの記入をお願いしま

す。 

※５万円以上の領収書には、収入印紙が必要になります。 

※実績報告書を提出する際は、領収書のコピーを提出してください。 

 ※出演者（申請時の「別表 出演者プロフィール」に記載のある出演者）の謝金に関する領収書につい

ては、様式を指定していますので必ず使用してください。振興会よりテンプレートを共有しますの

で、金額を入力後、出演団体にて出力し、ご使用ください。 
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※A４用紙に、収支決算書の項目順に、領収書を重

ならないように貼付けて整理し、コピーを取っ

た後、提出してください。（整理がされていない

場合は、再提出を求めることがございます。） 

 

※領収書の宛名は、必ず出演団体名で発行してく

ださい。個人や別の団体名の場合は、認められ

ませんのでご注意ください。 

 

 


